Dokumento pavadinimas

Proceso (procesy grupés)
pavadinimas, kuriai yra
priskiriama

Atsakinga pareigybé/
struktirinis padalinys,
dokumento savininkas
Tvirtina

Pakeisto dokumento /
dokumento ankstesnés
versijos data/ ankstesnis
pavadinimas

Dokumento taikymas UAB ILTE
ir (ar) jos jmoniy grupei

Dokumenta parengé

Dokumento perziaréjimo
periodiSkumas

Dokumentacijos saugojimo
vieta

Dokumento vieSinimas UAB
ILTE internetinéje svetainéje

UAB ILTE PRP:NEéIMU KANALU TEIKIAMOS INFORMACIJOS APIE
PAZEIDIMUS GAVIMO IR ADMINISTRAVIMO TVARKA

UAB ILTE pranesSimy kanalu teikiamos informacijos apie pazeidimus
gavimo ir administravimo procesas

Vidaus audito tarnybos ( toliau — VAT arba Tarnyba) vadové (-as),
Atitikties departamento direktoré (-ius), Personalo departamento
direktoré (-ius)
Generalinis direktorius Patvirtinimo data 2025-07-

2020-09-28 PraneSimy nagrinéjimo ir tyrimy rezultaty
teikimo tvarka

ILTE
ILTE jmoniy grupé
Gintare Krivické, VAT vadove 2025-07-
Ne reciau kaip kas 2 (du) metus arba jvykus reikSmingiems pokyciams

Doclogix 1.01 dokumenty byla

Taip, iSskyrus Tvarkos priedus Nr. 2, 3, 4, 5,6
Nel

Butinosios salygos tvarkos jgyvendinimui:

Reikiama kvalifikacija, specialUs leidimai, programiné jranga sékmingai jgyvendinti tvarkg / procesg

Prieiga prie PranesSimy kanalo registro
Suteiktas tiesioginis Pranesimy kanalu (interneto
svetainéje) gauty PraneSimy nukreipimas
Kompetentingam subjektui




UAB ILTE PRANESIMY KANALU TEIKIAMOS INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS GAVIMO IR
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1. VARTOJAMOS SAVOKOS IR SUTRUMPINIMAI

Tvarkoje vartojamos pagrindinés sgvokos ir sutrumpinimai:

Pazeidimas pagal Prane$éjy apsaugos
jstatymg (toliau — Pazeidimas pagal
PA))

ILTE galbut rengiama, daroma ar padaryta nusikalstama
veika, administracinis nusizengimas, tarnybinis
nusizengimas ar darbo pareigy paZeidimas, taip pat
SiurkStus privalomy profesinés etikos normy pazeidimas
ar kitas grésme vieSajam interesui keliantis arba jj
pazeidZiantis teisés pazeidimas, apie kuriuos Praneséjas
suzino i§ savo turimy ar turéty tarnybos, darbo ar
sutartiniy santykiy su Bendrove arba jdarbinimo ar kity
ikisutartiniy santykiy metu.

Kitas pazeidimas

ILTE galbut rengiama, daroma ar padaryta nusikalstama
veikla, susijusi su:

1) Korupcinio pobidzio teisés pazeidimais t. .
administraciniais nusizengimais, darbo pareigy
pazeidimais, padarytais piktnaudziaujant jgaliojimais ir
tiesiogiai ar netiesiogiai siekiant naudos sau ar kitam
asmeniui, taip pat korupcinio pobtdzio nusikalstamomis
veiklomis;

2) Antikorupcinés politikos, Interesy valdymo politikos,
Etikos kodekso, Dovany teikimo, priémimo, perdavimo,
vertinimo ir apskaitos tvarkos pazeidimais;

3) Viesujy pirkimy pazeidimais;

4) Netinkamu darbuotojy darbo pareigy vykdymu ar
nevykdymu (Darbo tvarkos taisykliy pazeidimai);

5) Lygiy galimybiy, jtraukties ir jvairovés pazeidimais;

6) Smurto ir priekabiavimo prevencijos pazeidimais;

7) Lobistinés veiklos pazeidimais;
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2.1.

8) Sukc&iavimo ir apgaulés atvejais;
9) Kitais pazeidimais.

PranesSimy kanalas

Pranesimy apie Pazeidimus pagal PA] ar Informacijos
apie Kitus pazeidimus teikimo bidai, nurodyti Sioje
Tvarkoje.

PraneSimas

ILTE PraneSimy kanalu teikiama informacija bet kokia
forma (zodziu, rastu ar elektroniniu pastu) dél Pazeidimo
pagal PA], kuris atitinka PA] nustatytus pazeidimo
pozymius. Informacijos pateikimas siekiant apginti
iSskirtinai asmeninius interesus nelaikomas PraneSimu,
kuris atitinka PA] nustatytus pozymius.

Informacija apie Kitg pazeidimg

ILTE PraneSimy kanalu teikiama informacija bet kokia
forma (Zodziu, rastu ar elektroniniu pastu) dél Kito
pazeidimo.

Praneséjas

Fizinis asmuo PraneSimy kanalu ILTE Kompetentingam
subjektui pateikes informacijg apie Pazeidimg ILTE pagal
PA], su kuria jj sieja ar siejo darbo santykiai arba
sutartiniai santykiai (konsultavimo, rangos, stazuotés,
praktikos, savanorystés ir pan.), taip pat informacijg apie
pazeidimg pateikiantis savarankiskai dirbancio asmens
statusg turintis asmuo, akcininkas ar asmuo, priklausantis
Bendrovés administraciniam, valdymo ar priezidros
organui (jskaitant vykdomuyjy galiy neturinCius narius, taip
pat savanorius ir apmokamus ar neapmokamus
stazuotojus), arba bet kuris fizinis asmuo, dirbantis
tiekéjams ir kuriam gali bdti taikomos
apsaugos ir skatinimo priemonés pagal PAJ.

pagalbos,

Asmuo teikiantis informacijg
pazeidimg (toliau — Asmuo)

apie

Bet kuris fizinis asmuo, teikiantis informacijg apie Kitg
pazeidimag.

Kompetentingas subjektas

ILTE generalinio direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo,
asmeny grupé ar padalinys, administruojantis PraneSimy
kanalg, nagrinéjantis juo gautg informacijg apie
pazeidimus, uztikrinantis pateikusiojo informacijg apie
pazeidimus, konfidencialumg bei funkcijas jtvirtintas
Vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo kanaly
jdiegimo ir jy funkcionavimo uZtikrinimo tvarkos aprase,
patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2022 m.
vasario 14 d. nutarimu Nr. 129.

ILTE arba Bendrové

UAB ILTE ir UAB ILTE grupés bendroves.

Tvarka

UAB ILTE praneSimy kanalu teikiamos informacijos apie
pazeidimus gavimo ir administravimo tvarka.

Kitos Tvarkoje vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos praneseéjy apsaugos jstatyme,
Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatyme, Vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo
kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo uztikrinimo tvarkos apra$e, patvirtintame Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2018 m. lapkri€io 14 d. nutarimu Nr. 1133 ,Dél Lietuvos Respublikos praneseéjy apsaugos
jstatymo jgyvendinimo® (toliau — Nutarimas) ir kituose susijusiuose teisés aktuose ar dokumentuose
apibréztas sgvokas.

2. BENDROSIOS NUOSTATOS

2.1.1. PaZeidimus pagal PAJ;
2.1.2. Kitus pazeidimus.

Si Tvarka nustato Pranes$imy kanalo veikimo principus ir reglamentuoja PaZzeidimy pagal PA] bei Kity
pazeidimy teikimo, registravimo, vertinimo, nagrinéjimo, sprendimy priémimo, informavimo bei
konfidencialumo uztikrinimo tvarkg. Si Tvarka jgyvendinama laikantis taikomy teisés akty, vidiniy
politiky ir procedury, reglamentuojanc€iy praneséjy apsaugg bei tinkamg elgesj Bendroveéje. Tvarka
apima:




2.2.

3.1

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

ILTE veikianti PraneSimy kanalo sistema yra svarbi PA] nuostaty jgyvendinimui, korupcijai atsparios
aplinkos karimui, kity reikSmingy Bendrovés veiklos pazeidimy, tokiy kaip etiS8ko elgesio, lygiy
galimybiy, jtraukties ir jvairovés, smurto ir priekabiavimo pazeidimy sprendimui Bendrovéje. Visi
PraneSimai nagrinéjami uztikrinant konfidencialuma.

3. INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TEIKIMAS

Praneséjas gali pateikti PraneSimg apie Pazeidimg pagal PA| tik neanonimiskai ILTE veikianCiu
Pranesimy kanalu jskaitant, bet neapsiribojant Siais badais:

3.1.1. ZodZiu, Atitikties departamento vadovei ar VAT vadovei, atvykus adresu Ukmergés g. 124,
LT-08100, Vilnius;

3.1.2. El. pasto adresu: pranesk@ilte.lt;

3.1.3. ILTE tinklapio skiltyje ,Pranesk®, uzpildzius ir pateikus specialig forma;

3.1.4. Pastu, ILTE adresu: Ukmergés g. 124, LT-08100, Vilnius. Siunciant PraneSimg pastu po
adresato pavadinimu turi bati nurodoma zyma ,KOMPETENTINGAM SUBJEKTUI
ASMENISKAI“.

. Tvarkos 3.1. p. numatytais bidais teikiamas PraneSimas turi bati uzpildytas ir pasiraSytas Nutarimu
patvirtintoje formoje (Tvarkos 1 priedas) arba laisvoje formoje, kurioje nurodoma Si informacija:

3.2.1. Praneséjo vardas ir pavardé, asmens kodas arba gimimo data (gimimo data nurodoma
tokiu atveju, jei PraneSéjas asmens kodo neturi), darbovieté, kontaktiniai
duomenys (gyvenamoji ir (ar) korespondencijos gavimo vieta arba elektroninio pasto
adresas, telefono numeris ar kiti duomenys rySiui palaikyti);

3.2.2. kas, kada, kokiu badu ir kokj Pazeidimg pagal PA| rengiasi daryti, daro ar padaré ir pan.;

3.2.3. suzinojimo apie Pazeidimg pagal PA] data ir aplinkybés;

3.2.4. jei jmanoma, pateikiami bet kokie turimi dokumentai, duomenys ar informacija,
atskleidzianti galimo Pazeidimo pagal PA] pozymius, nurodanti informacijg apie galimus
pazeidimg padariusio asmens motyvus, jei jie yra zinomi, pateikiami duomenys apie
pazeidimo liudytojus, jei jie yra zinomi;

3.2.5. ar apie Pazeidimg pagal PA] jau yra kam nors pranesta ir, jei praneSta, nurodoma kam
buvo pranesta bei ar buvo gautas atsakymas;

3.2.6. kad susipazinta su teisinémis pasekmémis uz melagingos informacijos teikimg;

3.2.7. kad PraneSimas teikiamas vadovaujantis PA)].

Jei asmuo pageidauja gauti informacijg apie Pazeidimo pagal PA] gavima fakta, jis tai aiSkiai
turi nurodyti teikdamas PraneSima PraneSimy kanalu.

Kompetentingas subjektas asmenims, svarstantiems teikti ar pateikusiems PraneSimg apie
PaZeidimg pagal PA|, teikia konfidencialias konsultacijas 3.1.1. ir 3.1.2. p. jtvirtintais budais.
Prane$éjas, pateikes informacijg apie PazZeidimg pagal PA|, dél jam galimo daryti ar daromo
neigiamo poveikio, susijusio PraneSimo pateikimo faktu, gali konsultuotis su ILTE Kompetentingu
subjektu del savo teisiy gynimo bady bei priemoniy, o taip pat, remdamasis PA], gali bet kada kreiptis
j kompetentingg institucijg, nurodytg PA|, dél Praneséjo statuso suteikimo ar panaikinimo.

Asmuo gali pateikti Informacijg apie Kitus pazeidimus tiek neanonimiskai, tiek anonimiskai ILTE
veikian€iu PraneSimy kanalu jskaitant, bet neapsiribojant Siais badais:

3.5.1. Zodziu, Atitikties departamento vadovei ar VAT vadovei, atvykus adresu Ukmergés g. 124,
LT-08100, Vilnius;

3.5.2. El. pasto adresu: pranesk@ilte.lt;

3.5.3. ILTE tinklapio skiltyje ,PranesSk®, uzpildzius ir pateikus specialig forma;

3.5.4. Pastu, ILTE adresu: Ukmergés g. 124, LT-08100, Vilnius. Siun&iant PraneSimg pastu po
adresato pavadinimu turi bati nurodoma zyma ,KOMPETENTINGAM SUBJEKTUI
ASMENISKAL“.

Tvarkos 3.5 p. numatytais bddais Asmens teikiama Informacija apie Kitg paZeidimg gali bdti
pateikiama laisva forma anonimiSkai arba nurodant savo varda, pavarde, kontaktinius duomenis bei
Sig informacija:

3.6.1. Informacijos apie Kitg pazeidimg aplinkybes (koks pazeidimas, kada ir kokiu budu
padarytas, daromas ar rengiamasi jj daryti);

3.6.2. galimo pazeidéjo vardg, pavarde ir pareigas, jei Informacijg apie Kitg pazeidima teikianciam
Asmeniui Sie duomenys yra zinomi, taip pat kitg svarbig informacijg, kuri gali padéti
nustatyti Kitg paZzeidimg padariusj asmen;.

3.6.3. Esant galimybei, Informacijg apie Kitg paZeidimg teikiantis asmuo, gali pateikti
dokumentus, patvirtinancius nurodytas aplinkybes, kitus jrodymus.
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3.7.

41.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

Jei Asmuo pageidauja gauti Informacijg apie Kito pazeidimo gavimg faktg, nagrinéjimo eigq ir (ar)
rezultatus, jis tai turi aiSkiai nurodyti savo teikiamoje formoje bei turi pateikti kontaktinius duomenis,
kuriais baty galima jam pateikti informacijg. Si informacija yra teikiama ILTE Kompetentingo subjekto.

4. PRANESIMY KANALU GAUTOS INFORMACIJOS PRIEMIMAS IR REGISTRAVIMAS

ILTE Kompetentingas subjektas PraneSimy kanalu gautg, kompetentingos institucijos ar kitos
valstybés ar savivaldybés institucijos persiystg PranesSimg apie Pazeidimg pagal PA] ar Informacijg
apie Kitg pazeidima, nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo tokios informacijos
gavimo dienos, priima ir registruoja jg tik ILTE Kompetentingam subjektui prieinamame vidiniame
registre.
Dél PraneSimo apie Pazeidima pagal PA] arba Informacijos apie Kitg pazeidimg, gautos Zodziu, ILTE
kompetentingas subjektas suraso pazyma, kurioje nurodomas tikslus Pazeidimo apie PA] ar Kito
pazeidimo turinys, o pazyma registruojama ILTE vidiniame registre.
Gautas PraneSimas apie Pazeidimg pagal PA] ar Informacija apie Kitg pazeidimg yra
neregistruojama vidiniame registre, jeigu informacijos nejmanoma perskaityti ar ji pateikta
netinkamai (nesuprantamas, neperskaitomas turinys) arba yra susijusi su reklama, néra susijusi su
Pazeidimu pagal PA] ar Kitu pazeidimu.
ILTE darbuotojai, atsakingi uz dokumenty registravima, uztikrina, kad pastu gauti vokai, adresuoti
ILTE Kompetentingam subjektui, nebaty atplésti ir Kompetentingam subjektui nedelsiant, bet ne
véliau kaip per 1 darbo dieng, perduoti tiesiogiai. Siekiant uztikrinti Asmeny bei Praneséjy teikianciy
PranesSimg apie Pazeidimg pagal PA] ar Informacijg apie Kitg pazeidimg duomeny konfidencialuma,
duomenys j ILTE Dokumenty valdymo sistemg néra keliami.
Jei PraneSimas apie Pazeidimg pagal PA] ar Informacija apie Kitg pazeidimg buvo gauta kitu badu,
nei PraneSimy kanalu, tokia informacija ILTE darbuotojy yra neregistruojama ir nedelsiant, bet ne
véliau kaip per 1 darbo diena, tiesiogiai perduodama ILTE Kompetentingam subjektui. Gavus ILTE
Kompetentingo subjekto patvirtinimg apie jam perduotos informacijos gavima, ji turi bati nedelsiant
iStrinta i§ visy disponuojamy laikmeny, laikantis konfidencialumo ir pateiktos informacijos
neatskleidimo reikalavimy.
Jei gauta informacija uzregistruojama, kaip tai numato Dokumenty ir su jais susijusiy uzduociy
valdymo tvarka, taCiau uZregistravus paaiskéja, kad jame pateikta informacija atitinka Pazeidimo
pagal PA] ar Kito pazeidimo sgvoka, tokia informacija nedelsiant perduodama ILTE Kompetentingam
subjektui, o dokumenty valdymo sistemoje apribojamos prieigos teisés prie tokios informacijos. Jeigu
informacija apie PaZeidimg pagal PA] ar Kitg paZzeidimg buvo perduota nagrinéti vykdytojui, tokia
informacija nedelsiant pasalinama ir i$ vykdytojo kompiuterio ar kity laikmenuy, taip pat sunaikinant
tokios informacijos duomeny kopijas, jeigu tokios buvo darytos.
Informacija apie Pazeidimg pagal PA| ar Kitg pazeidimg yra teikiama valstybine kalba. PraneSimas
apie Pazeidimg pagal PA] ar Informacija apie Kitg pazeidimg pateikta ne valstybine kalba
Kompetentingo subjekto darbuotojo gali bdti priimta ir nagrinéjama, jei ILTE jmanoma uztikrinti gauto
PraneSimo apie Pazeidimg pagal PA] ar Informacijos apie Kitg pazeidimg vertimg j valstybine kalba.
PraneSimy kanalu gautas PraneSimas apie Pazeidima pagal PA] bei Informacija apie Kitg pazeidimag
kaupiama ir saugoma patvarioje laikmenoje, kurioje galima rasti visg informacijg susijusig su
Pazeidimu pagal PA] ar Kitu paZeidimu. Gauta informacija apie PaZeidimg pagal PA] ar Kitg
pazeidimg bei su ja susije dokumentai saugomi 5 metus nuo paskutinio sprendimo priémimo ILTE.
PraneSimy apie PaZeidimus pagal PA] saugojimo ILTE terminas gali bati pratestas motyvuotu
kompetentingos institucijos nurodymu.
Su konkrecios informacijos apie PaZeidimg pagal PA] ar Kitg pazeidimg tvarkymu akivaizdziai
nesusije asmens duomenys néra renkami, o jeigu jie buvo atsitiktinai surinkti, sunaikinami nedelsiant.
ILTE Kompetentingas subjektas nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo
Pranesimo apie Pazeidimg pagal PA] ar Informacijos apie Kitg pazeidimg gavimo dienos, Prane$éjui
ar Asmeniui (jei yra zinomi jo kontaktiniai duomenys), pranesa apie informacijos gavimo faktg, nebent
PraneSéjas ar Asmuo rastiSkai iSreiSké valig informacijos gavimo fakto nepatvirtinti.

5. PRANESIMY KANALU GAUTOS INFORMACIJOS NAGRINEJIMAS, SPRENDIMY PRIEMIMAS,

5.1.

ASMENS INFORMAVIMAS APIE TYRIMO EIGA

ILTE Kompetentingas subjektas nedelsiant jvertina PraneSimy kanalu gautg PraneSimg apie
Pazeidimg pagal PA| ar Informacijg apie Kitg pazeidimg (Tvarkos 3 priedas), nustatant:
5.1.1. Ar néra informacijos trikumy, nurodyty Sios Tvarkos 4.3 p., dél kuriy informacija yra
neregistruojama;



5.1.2. Arinformacija pateikta PraneSimy kanalu, atitinka Pranesimo turiniui keliamus reikalavimus

ir teikiama dél Pazeidimo pagal PA| bei ar pageidaujamas suteikti Prane$éjo statusas. Jei
i§ pateiktos informacijos néra aiSku ar pageidaujama Prane$éjo statuso, nedelsiant
kreipiamasi j informacijg pateikusj asmenj nurodytais kontaktais ir patikslina Sig aplinkybe;

5.1.3. Ar Prane8imas gautas PraneSimy kanalu, néra anoniminis (ir) ar nepasiraSytas, kai

kreipiamasi dél Pazeidimo pagal PAJ;

5.1.4. Ar ILTE kompetentinga tirti gautg PraneSimg apie Pazeidimg pagal PA] ar Informacijg apie

Kitg pazeidima, jei néra aidku, ILTE Kompetentingas subjektas nedelsiant atlieka pirminius
informacjos tikslinimo veiksmus ir nustato Sig aplinkybe.

5.2. ILTE Kompetentingas subjektas gali pateikti paklausimg bet kuriam ILTE darbuotojui, atsizvelgiant j
jo vykdomas darbo funkcijas ir disponuojamg informacijg. Darbuotojas privalo nedelsdamas, bet ne
véliau nei per Kompetentingo subjekto nustatytg protingg terming, pateikti reikalingg informacija.

5.3. ILTE Kompetentingas subjektas jvertings pateiktg ir uzregistruotg Pranesimg apie Pazeidimg pagal
PA] ar Informacijg apie Kitg pazeidimg priima vieng i$ sprendimy:

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

PraneSimg apie Pazeidimg pagal PA| arba Informacijg apie Kitg pazeidima nagrinéti ILTE
nustatyta tvarka;

nustacCius, kad Praneséjas, teikiantis PraneSimg apie Pazeidimg pagal PA|, pateiké
Nutarimu patvirtintg formg jtvirtintg Sios Tvarkos 1 priede ar laisvos formos prasyma,
kuriame yra Tvarkos 3.2. p. jtvirtinta informacija, ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo
Pranesimo apie PazZeidimg pagal PA|] gavimo dienos, kaip tai numatyta PA|, persiuncia
informacijg apie PaZeidimg pagal PA] kompetetingai institucijai priimti sprendimg dél
Praneséjo statuso suteikimo, ir jei ILTE yra kompetentinga tirti PraneSima apie
Pazeidima pagal PA], pradéti nagrinéti informacijg apie Pazeidima pagal PA] bei apie
tai informuoti PraneSimg pateikusj Praneséja rastu.

nustacCius, kad Pranes$éjas, teikiantis PraneSimg pateiké Nutarimu patvirtintg forma jtvirtintg
Sio Tvarkos 1 priede ar laisvos formos praSyma, kuriame yra Tvarkos 3.2 p. jtvirtinta
informacija, tadiau ILTE Kompetentingas subjektas néra kompetentingas nagrinéti
(teikiama informacija apie nusikalstamg veika, administracinj nusizengima, kurio
tyrimas nepriklauso ILTE kompetencijai, nusizengimas padarytas kitos bendrovés
darbuotojo ir pan.), ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo PraneSimo apie Pazeidimg
pagal PA] gavimo dienos, persiysti informacijg kompetentingai institucijai bei apie tai
informuoti Praneséjg;

nustacius, kad informacija pateikta PraneSimy kanalu néra susijusi su Pranesimy
kanalo paskirtimi, taCiau Sios informacijos nagrinéjimas paskirtas ILTE kompetencijai
(pvz.: pateiktas skundas ar pretenzija, nagrinéjamas vadovaujantis Bendrgja skundy
nagrinéjimo ir atsakymy teikimo tvarka), nedelsiant perduoti Sig informacijg kitiems ILTE
atsakingiems asmenims per dokumenty valdymo sistemg ir tai pazyméti prie uzregistruotos
informacijos;

nustacius, kad informacija pateikta PraneSimy kanalu, ir yra pagrjstai manoma, kad yra
rengiama, daroma ar padaryta nusikalstama veika, administracinis nusizengimas ar
pazeidimas, kuris yra nesusijes su ILTE kompetencija, ne véliau kaip per 2 darbo dienas
nuo PraneSimo apie PaZeidimg pagal PA] ar Informacijos apie Kitg paZeidimg gavimo
dienos, persiysti gautg informacija tirti kitai valstybés ar savivaldybés institucijai be Asmens
ar Prane$éjo, pateikusio informacijg apie PaZzeidimg pagal PA] ar Kitg paZeidima, sutikimo,
ir apie tai pranesti informacijg pateikusiajam (kai Zinomi tokio asmens kontaktiniai
duomenys);

5.4. Kompetentingas subjektas jvertines aplinkybes, gali priimti sprendimg, jog ILTE nenagrinés
PranesSimo apie Pazeidimg pagal PA] ar Informacijos apie Kitg pazeidima, jei:

5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

PraneSimas apie Pazeidimg pagal PA] ar Informacija apie Kitg pazeidima, grindziama
akivaizdziai tikrovés neatitinkancia informacija;

PraneSimas apie Pazeidimg pagal PA] ar Informacija apie Kitg pazeidimg, yra abstrakii,
paremta informacijg pateikusio Pranes$éjo ar Asmens bendro pobdzio teiginiais ar
asmenine nuomone, kurios nejmanoma patikrinti;

PraneSimas apie PaZeidimg pagal PA] ar Informacija apie Kitg pazeidimg, jau yra
iSnagrinéta ir dél jos jau yra priimtas sprendimas arba dar yra nagrinéjama. Jeigu paaiskéja
naujy teisiniy ar faktiniy aplinkybiy, kuriy nebuvo arba kurios nebuvo Zinomos priimant
sprendimg nenagrinéti pateiktos informacijos apie galimg pazeidima, Kompetentingas
subjektas gali priimti sprendimg nagrinéti pateiktg informacija;



5.4.4. PraneSimas apie Pazeidimg pagal PA] ar Informacija apie Kitg pazeidimag, nagrinéjama
kompetentingos institucijos arba kitos jgaliotos institucijos ir ILTE yra gavusi informacijos
apie nagrinéjimo fakta;

5.4.5. pateikta informacija néra susijusi su PraneSimy kanalo paskirtimi ir turi bati nagrinéjama
kity teisés akty nustatyta tvarka;

5.4.6. informacija apie pazeidimg nesusijusi su ILTE veikla, ir néra kito subjekto, kuriam bty
galima perduoti nagrinéti gautg informacija;

5.4.7. kitais motyvuotais pagrindais.

5.5. Kompetentingas subjektas, ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo PranesSimo apie Pazeidimg pagal
PA] ar Informacijos apie Kitg pazeidima gavimo fakto patvirtinimo dienos, rastu informuoja Praneséjg
ar Asmenj apie priimtg sprendimg dél pateikto PraneSimo apie Pazeidimg pagal PA] ar Informacijos
apie Kitg pazeidimg nagrinéjimo ar nenagrinéjimo. Atsisakymas nagrinéti pateiktg informacijg turi
bati motyvuojamas.

5.6. ILTE vidinio tyrimo, kurj atlieka Kompetentingas subjektas, metu:

5.6.1. surenkami reikalingi duomenys — nustatomos faktinés aplinkybés, jskaitant informacijos
rinkimg i§ informaciniy sistemy bei susijusiy dokumenty;

5.6.2. esant poreikiui organizuojamas pokalbis su darbuotoju (-ais) — i$ jy praSoma pateikti
rastiSkg paaiskinimg;

5.6.3. jvertinama ir analizuojama informacija — surinkta papildoma informacija bei jrodymai
perzitrimi ir jvertinami;

5.6.4. uzpildoma tyrimo ataskaita (Tvarkos 4 priedas) — esant galimybei jvertinama zala ir, jei
bdtina, pasitlomos prevencijos priemonés.

5.7. Kompetentingam subjektui ILTE vidinio tyrimo metu nenustalius pazeidimo, parengiama tyrimo
ataskaita (Tvarkos 4 priedas), kurioje aprasomi tyrimo veiksmai, surinkti duomenys ir pagrindimas,
kodél pazeidimas nenustatytas, tyrimo iSvada teikiama generaliniam direktoriui;

5.8. Jei tikrinant PraneSimg apie Pazeidimg pagal PA] ar Informacijg apie Kitg pazeidimg nustatomi
Bendroveés darbuotojo padaryto pazeidimo pozymiai, Kompetentingas subjektas tyrimo iSvadg teikia
generaliniam direktoriui.

5.9. Tyrimo ataskaitos saugomos tik Kompetentingam subjektui prieinamame vidiniame registre.

5.10. ILTE Kompetentingas subjektas baigus tyrimg, nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 2 darbo dienas
nuo tyrimo pabaigos, rastu informuoja Prane$éjg ar Asmenj, o esant poreikiui ir kompetentingg
institucijg, apie priimtg sprendimg ir veiksmus, kuriy buvo imtasi ar planuojama imtis, pazeidimag
padariusiems asmenims taikytg atsakomybe (jei buvo nustatytas pazeidimo padarymo faktas),
nurodo priimto sprendimo apskundimo tvarkg. Si informacija teikiama tik tokia apimtimi, kiek tai
neprieStarauja kitiems teisés aktams, reglamentuojantiems duomeny ir informacijos apsauga.

5.11. Draudziama Pranesimy kanalu pateiktg informacijg perduoti nagrinéti Pazeidimg pagal PA] ar Kitg
pazeidimg padariusiam ILTE darbuotojui. Tokia informacija gali bdti teikiama tik jgaliotam
Kompetentingam subjektui, kuris néra susijes su pazeidimu, laikantis konfidencialumo reikalavimy,
numatyty PA], uztikrinant, kad informacija nebaty perduota asmenims, kuriy interesai gali priestarauti
tyrimo objektyvumui ar Praneséjo apsaugos principams.

5.12. Jei informacijg apie Pazeidimg pagal PA] pateikes PranesSéjas negavo atsakymo ar Praneséjo
vertinimo procese ILTE nesiémé pakankamy veiksmy reaguojant | pateiktg informacijg apie
Pazeidimg pagal PA|], Prane$éjas, vadovaudamasis PA|, turi teise tiesiogiai kreiptis j kompetentingg
institucijg bei pateikti Nutarimu nurodytos formos pranesimg apie pazeidima.

6. KONFIDENCIALUMO UZTIKRINIMAS

6.1.ILTE darbuotojai privalo uztikrinti asmens duomeny, gaunamy ir tvarkomy vadovaujantis Sia Tvarka,
apsaugg, remiantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas),
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu bei kitais teisés aktais,
reglamentuojandiais asmens duomeny tvarkymga ir privatuma.

6.2. Kompetentingas subjektas nuo PraneSimo apie PaZeidimg pagal PA] ar Informacijos apie Kitg
pazeidimg gavimo momento uztikrina PraneSimy kanalu gautos informacijos turinio ir kity duomenuy,
leidZian&iy identifikuoti Prane3éjg ar Asmenj, konfidencialumg. Konfidencialumo uZtikrinimo
reikalavimas netaikomas, kai:

6.2.1. To rastu praSo Prane$éjas ar Asmuo;
6.2.2. PraneSéjas ar Asmuo pateikia zinomai melagingg informacija.

6.3. Konfidencialumas uztikrinamas nepaisant tyrimo rezultaty.
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6.4. Su informacija apie Prane$éjg, Asmenj ar su juo susijusio asmens duomenimis, kurie leisty nustatyti
jy tapatybe, o taip pat su informacija, leidziancia tiesiogiai ar netiesiogiai identifikuoti Prane$éjg ar
Asmenj, ILTE turi teise susipazinti tik Kompetentingas subjektas, pasiraSes konfidencialumo
pasizadéjimg (Tvarkos 2 priedas).

6.5. PraneSéjo ar Asmens, ar su juo susijusio asmens duomenys, leidZiantys nustatyti jy tapatybe, gali
bati pateikti tik tam asmeniui arba institucijai, kurie nagrinéja PraneSimg apie Pazeidimg pagal PA|
ar Informacijg apie Kitg pazeidimg. Prie$ pateikdama konfidencialius duomenis, ILTE privalo rastu
pranesti Praneséjui arba Asmeniui apie duomeny pateikimg, nurodydama konfidencialiy duomeny
pateikimo priezast;.

6.6. Prane$éjo ar Asmens, pateikusio PraneSimg apie Pazeidimg pagal PA] ar Informacijg apie Kitg
pazeidimg duomeny ir kitos informacijos pateikimas ikiteisminio tyrimo ar kitoms, pazeidimus
tiianCioms kompetentingoms institucijoms, neatskleidZziant Siy duomeny ILTE, nelaikomas
konfidencialumo pazeidimu.

6.7.Informacija apie Prane$éjg ar Asmenj, pateikusj PranesSimg apie Pazeidimg pagal PA] ar Informacijg
apie Kitg pazeidimg PraneSimy kanalu, tyrime nedalyvaujantiems asmenims negali bati teikiama.

6.8. Jei Prane&éjas pateikia PraneSima, kuris atitinka PA] nuostatas, taiau nesilaiko PraneSimy kanalo
reikalavimy, Kompetentingas subjektas uztikrina tokio Praneséjo konfidencialumg nuo Pranesimo
gavimo dienos, laikydamasis PA] nuostaty.

6.9.ILTE Kompetentingas subjektas uztikrina, kad gautas PraneSimas apie Pazeidimg pagal PA| ar
Informacija apie Kitg pazeidimg ir su tuo susije duomenys baty laikomi saugiai ir su jais galéty
susipazinti tik tokig teise turintys ir nagrinéjime dalyvaujantys asmenys, pasirase konfidencialumo
pasizadéjimg (Tvarkos 2 priedas). Asmenys turintys teise susipazinti su informacija ir dalyvauti jos
nagrinéjime, taip pat supazindinami su atsakomybe uz PA] ir (ar) kity teisés akty, kurie jpareigoja
saugoti Prane$éjo ar Asmens konfidencialumg, pazeidima, taip pat tokie asmenys turi jsipareigoti
neatskleisti tokios informacijos ar duomeny tretiesiems asmenims, pranesti Kompetentingam
subjektui apie bet kokig pastebétg ar suzinotg situacijg, kuri gali kelti gréesme tokios informacijos
saugumui ir konfidencialumui.

6.10. Kompetentingas subjektas ar asmenys turintys teise susipazinti su informacija ir dalyvauti jos
nagrinéjime, kuriems tapo zinomi Prane$éjo ar Asmens duomenys ir (ar) tokios informacijos turinys,
privalo uztikrinti minétos informacijos ir asmens duomeny konfidencialumg tiek darbo metu, tiek po
jo (jskaitant atvejus, kai nutriiksta darbo santykiai).

7. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

7.1. Informacija apie ILTE PraneSimy kanalg skelbiama ILTE interneto svetainés www.ilte.lt skiltyje
,Pranesk®.

7.2. Draudziama daryti neigiamg poveikj PraneSéjams ir Asmenims. Draudimas taikomas ir su Praneseju
ar Asmenimis susijusiems asmenims, jeigu poveikis susijes su pateiktu PraneSimu apie Pazeidimag
pagal PA] ar Informacija apie Kitg pazeidimg. Sis draudimas jsigalioja nuo Prane$imo apie
Pazeidimg pagal PA] ar Informacijos apie Kitg pazeidimg pateikimo dienos ir galioja nepriklausomai
nuo to ar Prane$éjui yra suteikiamas Prane$éjo statusas. Si nuostata taikoma tiek darbdaviui, tiek
ILTE darbuotojams.

7.3. ILTE Kompetentingas subjektas kartg per metus apibendrina praeity mety duomenis apie gautg
informacijg, kuriai buvo taikomi PA] ar Korupcijos prevencijos jstatymo reikalavimai. Skelbiama Si
nuasmeninta informacija: kiek ILTE per PraneSimy kanalg pateikta PraneSimy ir informacijos apie
pazeidimus, kiek PraneSimy ar informacijos apie pazeidimus iSnagrinéta, kiek jy perduota nagrinéti
kompetentingai institucijai bei kita aktuali informacija.

7.4. Dokumentai, sudaryti jgyvendinant Sig Tvarkg, saugomi Lietuvos Respublikos ir ILTE vidaus
dokumentuose nustatytais terminais ir tvarka.

7.5. Jeigu Tvarka nereglamentuoja tam tikry klausimy, susijusiy su PranesSimais apie Pazeidimus pagal
PA] ar Informacija apie Kitus pazeidimus administravimu, priémimu, registravimu, nagrinéjimu,
sprendimy priémimu arba jei yra prieStaravimy tarp Sios Tvarkos ir Lietuvos Respublikos teisés akty,
taikomos Lietuvos Respublikos norminiy teisés akty nuostatos.

7.6. Darbdavys ar darbuotojai, pazeide Tvarkos reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

7.7. Darbuotojai, kuriems taikoma 8i Tvarka supazindinami su ja ILTE nustatyta tvarka.



http://www.ilte.lt/

UAB ILTE pranesimy kanalu

teikiamos informacijos apie pazeidimus
gavimo ir administravimo tvarkos

1 priedas. PraneSimo apie pazeidimg forma

(PraneSimo apie pazeidima forma)

PRANESIMAS APIE PAZEIDIMA

20 M. D.

(VIETA)

Asmens, pranesancio apie pazeidimg, duomenys

Vardas, pavardée

Asmens kodas

Darbovieté (su jstaiga siejantys ar
sieje tarnybos, darbo ar sutartiniai

santykiai)
Pareigos
Telefono  nr. (pastabos  dél
susisiekimo)
Asmeninis  el. Pastas  arba

gyvenamosios vietos adresas

Informacija apie pazeidima

1. Apie kokj pazeidimg praneSate? Kokio pobidzio tai pazeidimas?

2. Kas padare §j pazeidimg? Kokie galéjo bati asmens motyvai darant pazeidimg?

3. Pazeidimo padarymo vieta, laikas.

Duomenys apie pazeidimg padariusj asmenj ar asmenis

Vardas, pavarde

Darbovieté

Pareigos

4. Ar yra kity asmeny, kurie dalyvavo ar galéjo dalyvauti darant pazeidimg? Jei taip, nurodykite, kas
jie.

5. Ar yra kity pazeidimo liudininky? Jei taip, pateikite jy kontaktinius duomenis.

Duomenys apie pazeidimo liudininkg ar liudininkus

Vardas, pavardée

Pareigos

Darbovieté

Telefono nr.

El. Pastas

6. Kada pazeidimas buvo padarytas ir kada apie jj suzinojote arba jj pastebéjote?




7. Kokius pazeidimg pagrindzian€ius duomenis, galinCius padéti atlikti pazeidimo tyrimg, galétuméte
pateikti? Nurodykite pridedamus rasytinius ar kitus duomenis apie pazeidima.

8. Ar apie §j pazeidimg jau esate kam nors praneSes? Jei praneSéte, kam buvo pranesta ir ar gavote
atsakyma? Jei gavote atsakyma, nurodykite jo esme.

9. Papildomos pastabos ir komentarai.

[ Patvirtinu, kad esu susipazines su teisinémis pasekmémis uz melagingos informacijos
teikimg, o mano teikiama informacija yra teisinga.

Data ParaSas
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UAB ILTE pranesimy kanalu

teikiamos informacijos apie pazeidimus
gavimo ir administravimo tvarkos

2 priedas. Konfidencialumo pasizadéjimas

UAB ILTE

(Darbuotojo vardas ir pavardé, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Vilnius

1. AS suprantu, kad vykdydamas savo pareigas UAB ILTE (toliau — Bendrové) turésiu prieigg prie
informacijos apie Asmenis ar Praneséjus, kuriems pagal Lietuvos Respublikos pranes$éjy apsaugos jstatymg
(toliau — PA)), Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymg (toliau — KP)), Lietuvos Respublikos darbo
kodeksa, Lietuvos Respublikos lygiy galimybiy jstatyma, Lietuvos Respublikos motery ir vyry lygiy galimybiy
jstatymg, Smurto ir priekabiavimo darbe prevencijos priemoniy aprasg bei kitus Lygiy galimybiy, jtraukties ir
jvairoveés politikoje, Smurto ir priekabiavimo politikoje, Konfidencialios informacijos naudojimo tvarkoje, Etikos
kodekse, Darbo tvarkos taisyklése numatytus jstatymus taikomas reikalavimas uztikrinti konfidencialuma. Si
informacija Lietuvos Respublikos jstatymuose nustatytais atvejais gali bidti atskleista arba perduota tik
jgaliotiems asmenims ar institucijoms.

2. A3 Zinau, kad konfidencialig informacijg sudaro Asmeny ar Prane$éjy duomenys ir kita juos tiesiogiai ar
netiesiogiai identifikuoti leidZianti informacija.

3. A8 pasizadu uZztikrinti konfidencialumg ir neatskleisti, neperduoti informacijos, kuriai pagal PA|], KPJ, kitus
Lietuvos Respublikoje galiojan€ius jstatymus bei vidines tvarkas taikomas reikalavimas uZtikrinti
konfidencialumg, né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija, tiek Bendrovés viduje, tiek
uz jos riby. Taip pat pasizadu pranesti savo vadovui apie bet kokig pastebétg ar suzinotg situacijg, kuri gali
kelti grésme tokios informacijos saugumui ir konfidencialumui.

4. AS Zinau, kad Sis pasizadéjimas galios visg mano darbo laikg Sioje Bendrovéje, taip pat man peréjus
dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

5. AS esu susipazines su PA], KPJ, Lietuvos Respublikos darbo kodekse, Lietuvos Respublikos lygiy
galimybiy jstatyme, Lietuvos Respublikos motery ir vyry lygiy galimybiy jstatyme, Smurto ir priekabiavimo
darbe prevencijos priemoniy aprase ir kituose teisés aktuose, vidinése tvarkose nustatytais Asmeny ir
Prane&eéjy apsaugos reikalavimais.

6. AS esu jspétas, kad, jeigu pazeisiu §j pasiZzadéjimg, man gali bati taikoma atsakomybé uz PA|, KPJ ir
(arba) kituose teisés aktuose nustatyty Asmeny ar Prane$éjy apsaugos reikalavimy pazeidima.

(Pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavardé)
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UAB ILTE pranesimy kanalu

teikiamos informacijos apie pazeidimus
gavimo ir administravimo tvarkos

3 priedas. Pirminis informacijos vertinimas

PIRMINIS INFORMACIJOS VERTINIMAS

Kriterijus | lvertinimas

1. Asmens ar Praneséjo tapatybé ir rySys su Bendrove

1.1.  Ar PraneSimas pateiktas neanonimiskai (ar
nurodyti PraneSéjo vardas, pavardé ar Kkiti
kontaktiniai duomenys)?

1.2.  Ar Kito pazeidimo atveju, pateikti kontaktiniai
duomenys susisiekti?

1.3.  Ar Prane$éjg su Bendrove sieja arba siejo
darbo, tarnybos ar sutartiniai santykiai (pvz.,
konsultavimo, rangos, staZuotés, praktikos,
savanorystés)?

1.4. Ar pateikta informacija patvirtina, kad Asmuo
ar Prane$éjas turi tiesiogine (pvz.: tiesiogiai
dalyvavo situacijoje, kurioje galéjo jvykti pazeidimas,
turéjo galimybe tiesiogiai stebéti ar dokumentuoti
pazeidimg pasinaudodamas savo darbo pozicija,
pareigomis ar kitais rySiais) ar netiesiogine prieigg
(pvz.: informacija gauta i§ kity asmeny, kurie
dalyvavo situacijoje, asmuo, praneSantis apie galimg
pazeidimg turéjo prieigg prie dokumenty, jrady ar
kity jrodymuy, kurie parodo galimg pazeidima, nors jis
pats néra tiesioginis dalyvis) prie galimo pazeidimo
aplinkybiy?

1.5. Jei informacija apie Kitg pazeidimg pateikta
anonimiskai, ar pridedama papildoma informacija,
kuri leidzia patvirtinti Asmens teiginiy pagrjstumg?

2. Pateiktos informacijos apie Pazeidima pagal PA] ar Kita pazeidima turinys

2.1. Ar nurodoma konkreti ir aiSki informacija
apie galimg Pazeidimg pagal PA|] ar Kitg pazeidimg?
2.2. Kokio pobldzio yra Pazeidimas pagal PA|

ar Kitas pazeidimas (teisés akty pazeidimas, vidaus
taisykliy nesilaikymas, etikos normy pazeidimas ir
kt.)?

2.3. Kada ir kur galimas PaZeidimas pagal PA|
ar Kitas pazeidimas jvyko arba vyksta?
2.4. Ar pateikti dokumentai, jrodymai ar kita

pagrindzZianti informacija? Jei ne, ar galima gauti
papildomy jrodymy?

2.5. Ar kartu su pateikta informacija apie
Pazeidimg pagal PA] ar Kitg pazeidimg nurodytas
konkretus atsakingas asmuo ar subjektas, galimai
susijes su pazeidimu?

3. Informacijos apie Pazeidima pagal PA] ar Kitg pazeidima teisétumas ir aktualumas

3.1.  Ar aprasytas Pazeidimas pagal PA] ar Kitas
pazeidimas priklauso ILTE nagrinéjimo sri€iai?

3.2. Ar apradytas galimas PaZeidimas pagal PA|
turi vieSojo intereso pazeidimo reikSme (kelia
grésme sveikatai, saugumui, aplinkai, visuomeneés
interesams ar pazeidZia jstatymus)?

3.3. Ar apradytas Kitas pazeidimas turi korupcinio
ar privataus intereso pazeidimo reikSme (pranesta
apie lygiy galimybiy, jtraukties ir jvairovés, etiSko
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elgesio pazeidimg ar smurto ir priekabiavimo
atvejj)?

3.4. Ar pateikta informacija apie Pazeidima pagal
PA| ar Kitg pazeidima neprieStarauja teisés aktams
(pvz., ar néra asmens duomeny apsaugos
pazeidimy, ar informacija néra pateikta piktybidkai)?

4. Papildomi pirminio vertinimo kriterijai

4.1. Ar Asmuo, Praneséjas nurodé, kad kreipési |
kitas institucijas dél to paties klausimo? Jei taip,
kokie atsakymai ar sprendimai buvo pateikti?

4.2. Ar pateikta informacija yra pagrjsta ir néra
akivaizdziai klaidinga ar melaginga?

4.3. Ar yra poreikis papildomai susisiekti su
Asmeniu (jei pateikti kontaktai) ar Praneséju,
teikusiu informacijg apie galimg pazeidimg, dél
papildomos informacijos ar detaliy?

4.4. Ar iSsiystas patvirtinimas Asmeniui (jei
kontaktiniai duomenys yra zinomi) ar Pranes$éjui per
2 d. d. nuo PraneSimo apie Pazeidimg pagal PA] ar
Informacijos apie Kitg pazeidimg gavimo, apie
uzregistruotg informacijg?

4.5. Arper 2d. d. nuo PraneSimo gavimo dienos,
PraneSimas persiystas kompetentingai institucijai
(LR generalinei prokuratdrai) (jei teikiama pagal
PA))?

46. Ar per 10 d. d. nuo informacijos gavimo
patvirtinimo dienos priimtas ir iSsiystas praneSimas
apie priimtg sprendimg nagrinéti / nenagrinéti
informacijos?

4.7. Ar Kompetentingas subjektas uzpildé tyrimo
ataskaitg (Tvarkos Priedas Nr. 4)?

48. Ar 2 d. d. po tyrimo pabaigos Asmuo ar
Prane$éjas buvo informuotas apie galutinj
sprendimg, taikomas sankcijas paZeidéjui bei
tolimesnius veiksmus?

5. Pirminio vertinimo sprendimas

5.1. Ar bitina gauti papildomos informacijos,
inicijuoti gilesnj tyrimg arba perduoti informacijg kitai
kompetentingai institucijai?

Dokumentacija ir sprendimo dél nagrinéjimo fiksavimas

6.1. Ar informacija apie Pazeidimg pagal PA] ar
Kita pazeidimg tinkamai uZregistruota vidaus
registre?

6.2. Ar yra uztikrintas asmens, pateikusio
informacijg apie galimg pazeidimg, duomeny
konfidencialumas pagal teisés akty reikalavimus?

13




UAB ILTE pranesimy kanalu

teikiamos informacijos apie pazeidimus

gavimo ir administravimo tvarkos

4 priedas. Galutiné tyrimo iSvada dél pateiktos informacijos apie pazeidimag

GALUTINE TYRIMO ISVADA DEL PATEIKTOS INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMA

Kompetentingo subjekto duomenys:

Kompetentingo
subjekto
pavadinimas

UAB ILTE;
j. k. 110084026;
(Jradyti galutinj tyrimg atlikusio asmens vardg, pavarde, pareigas)

Kompetentingo
subjekto veiklos
adresas

(Jradyti kompetentingo subjekto veiklos adresg)

Tyrimo pradzZios data:

Tyrimo pabaigos data:

(Jrasyti kompetentingo subjekto atlikto tyrimo | (JraSyti kompetentingo subjekto atlikto  tyrimo

pradzios datg)

pabaigos datg)

Tyrimo objektas:

(Trumpai apraSsomas galimas pazeidimas, kurj nurodé PraneSéjas ar Asmuo pateikes informacijg

Pranes8imy kanalu)

Teisinis pagrindas:

(Nurodomi LR Praneséjy apsaugos jstatymo straipsniai ar kiti teisés aktai, kuriais remiasi tyrimas)

Tyrimo eiga:

Surinkti duomenys

(Trumpai apibadinama informacija, kuri buvo surinkta tyrimo metu)

Atlikti veiksmai:

(Apibadinti atliktus veiksmus (pvz., interviu su asmenimis, dokumenty analizé,
ekspertizes iSvados)

Kiti svarbus

(Jei tokiy yra, nurodyti kitus svarbius tyrimo aspektus)

aspektai:

Tyrimo iSvada:

Pazeidimas Jei pazeidimas patvirtintas:

patvirtintas e Pazeidimo esmé: (I$samiai apraSomas pazeidimas)

(TAIP O/ NE )

(pazymeéti tinkamg)

o Pazeidimo reikSmé: (/vertinamas paZeidimo rimtumas)

O 1 — Labai mazas
O 2 — Mazas

O 3 — Vidutinis

[0 4 — Didelis

O 5 — Labai didelis
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JraSykite paaiSkinima, kodél parinktas konkretus lygis, atsizvelgiant j Zemiau
nurodytus kriterijus:

— Padaryta ar galéjusi bati padaryta zala (materiali, reputaciné, poveikis sveikatai, saugumui, aplinkai);

— Pazeidimo mastas (vienkartinis ar sisteminis; paveikty asmeny skaicius; paZeidimo trukmé);

— Padarytas pazeidimas yra tycinis, dél aplaidumo ar atsitiktinis;

— Pazeidimo pobuadis (administracinis, drausminis, baudziamasis);

— Teisinés pasekmeés ir jy neiSvengiamumas;

— Galimybés itaisyti padarinius;

Jei pazeidimas nepatvirtintas:
e Motyvai: (Nurodoma, kodél informacija apie galimg paZeidimg nebuvo
patvirtinta)

Rekomendacijos Priemoneés: (Nurodyti siilomas drausmines ar teisines priemones)
Tolimesni veiksmai: (Nurodoma, kas turi biti daroma toliau, jei reikia)
(Data) (Atsakingo asmens vardas, pavardé, pareigos)

(Para$as)
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lite

UAB ILTE pranesSimy kanalu

teikiamos informacijos apie pazeidimus
gavimo ir administravimo tvarkos

5 priedas. RACI atsakomybiy matrica

Atsakingi asmenys

Kompetentingas subjektas

Etapo /zingsnio pavadinimas

1. Tvarkos tvirtinimas

2. Tvarkos perzidra ir pakeitimy inicijavimas

3. Kasmetinés apibendrintos informacijos rinkimas, rengimas ir patalpinimas internetinéje
svetaingje (pagal PA|] ir KP] praneSimus)

Asmeny ir Prane$éjy konsultavimas

Pranesimy apie Pazeidimus pagal PA| ar Informacijos apie Kitus pazeidimus gavimas ir
registravimas

Asmens ar Praneséjo informavimas apie informacijos gavimo faktg bei jos uzregistravimag

Bendradarbiavimas su kompetentinga institucija ar kitomis institucijomis

Asmens ar Praneséjo informavimas apie priimtg sprendimag nagrinéti ar nenagrinéti informacija

Vidinio tyrimo inicijavimas ir atlikimas

Darbo pareigy pazeidimo tyrimo inicijavimas

Vidinio tyrimo rezultaty registravimas

Asmens arba Praneséjo informavimas apie tyrimo pabaiga, rezultatus.

Cc Konsultuoja

| Informuojamas

Generalinis direktorius

ILTE darbuotojai
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ilte

UAB ILTE praneSimy kanalu

teikiamos informacijos apie pazeidimus
gavimo ir administravimo tvarkos

6 priedas. Proceso zemélapio schema

Pateikiama: https://doclogix.invega.lt/DocLogix/Common/Form.aspx?1D=5088961&VersionID=548951&Referrer=7{762f7f-37e4-4b75-85¢c9-8aea86e86ff7

17



